BIBLIOTECA PUBLICA DE ORANGE
NORMAS DE CONDUCTA

Adoptado por Library Board of Trustees el 26 de junio, 2006

Revisado y adoptado: 4/19/2010; 2/24/2014; 7/15/2014; 12/19/2016; 1/22/2018; 4/15/2019; 9/21/2020;

10/13/2022

La Biblioteca es responsable de establecer Normas de Conducta para proteger los derechos y la
seguridad de los usuarios de la biblioteca, los voluntarios y los empleados. Igual es responsable
de conservar y proteger los bienes materiales, equipo, instalaciones y propiedad de la
Biblioteca. Nuestra meta es ofrecer lugares limpios, seguros y comodos para seleccionar
materiales, leer, investigar, estudiar, escribir y asistir programas y reuniones.

Las Normas de Conducta seran aplicadas en una manera justa y razonable. Falta de cumplir
con las Normas de Conducta de la Biblioteca y sus otros reglamentos puede resultar en la
suspension de sus privilegios de la biblioteca y/o su arresto.

A. Parala comodidad y seguridad de los usuarios de la biblioteca, los voluntarios y los
empleados, y para la proteccién de la propiedad de la Biblioteca, lo siguiente no se
permite en las propiedades de la Biblioteca Publica de Orange:
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Hacer ruidos fuertes, incluyendo hablar en voz alta, gritar, o cualquier ruido emitido por
aparatos personales o computadoras.

Fotografiar o filmar en una manera que afecta las operaciones de la biblioteca, los
usuarios o los empleados, o hacer algo que viole la Pdliza de Fotografiar o Filmar.

Tirar basura.

Fumar, (incluyendo cigarros electrénicos), o el uso de cualquier producto de tabaco o
marijuana.

Mover muebles u otro equipo sin autorizacion del personal.

Bloquear pasillos, salidas o entradas.

Consumo de alimentos (Bebidas con tapaderas son permisible).

Correr, empuijar, o tirar objetos.

El uso de aparatos con llantas adentro de la Biblioteca, como monopatines, bicicletas o
patinetes. Ejemplos de aparatos que se permiten cuando se usan para su proposito,
incluyen: sillas de ruedas, andador para adultos, carriolas para bebes, y mochilas o
maletines de ruedas.

Estacionar o dejar una bicicleta o cualquier aparato con llantas adentro de la biblioteca.
Las bicicletas deben estar estacionadas en los estantes para bicicletas localizadas afuera
de la biblioteca.

Acostarse, dormir, 0 usar muebles de una manera que sugiere descansar (pies encima
de los muebles, etc.).

Dejar objetos personales desatendidos. Empleados de la Biblioteca pueden retirar los
objetos desatendidos y estos articulos pueden ser alzados o tirados dependiendo la
discrecion del Director de la Biblioteca. La Biblioteca no es responsable por los objetos
perdidos, robados, o dafiados en/o alrededor de las propiedades de la Biblioteca Publica
de Orange.

Articulos grandes no se permiten en la Biblioteca. Ejemplos incluyen: ropa y rollos de
cama, maletas, carro de compras, bolsas grandes, o una acumulacién de articulos que
miden mas de 24” x 18" x 12.”

No atender a sus nifios. Favor de referir a la pdliza de “Nifios en la Biblioteca” para méas
detalles.

Traer animales domeésticos o0 animales que no sean animales de servicio, segun lo
definido por la ley de Estadunidenses con Discapacidades, adentro de la Biblioteca.
Animales de servicio deben permanecer con su duefio en todo momento. Igual, las
mascotas o animales no seran dejados desatendidos afuera de la Biblioteca.
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BIBLIOTECA PUBLICA DE ORANGE
NORMAS DE CONDUCTA (continuado)

Entrar la biblioteca sin zapatos, sin camisa, o estar vestido de una manera que cause
molestias a los usuarios de las bibliotecas o los empleados. Usar zapatos de futbol,
patines, u otros articulos que puedan dafiar las propiedades de la biblioteca.

Entrar la biblioteca con olor o higiene personal ofensivo que cause molestias a los
usuarios de las bibliotecas o los empleados.

Utilizar los bafios o la fuente de una manera indebida incluyendo bafarse, afeitarse o usar
como lavadero.

Solicitar o realizar encuestas dentro de la biblioteca sin autorizacién de la biblioteca.

Ver materiales inapropiados en las computadoras o su laptop que causan quejas o0 sean
en violacion de la péliza Uso de Computadoras e Internet.

El uso de electrodomésticos personales incluyendo entre otros, los hervidores eléctricos,
las secadoras de pelo, y los calentones portétiles.

B. Participar en cualquier actividad que sea en violacion de las leyes Federales, Estatales,
o Locales, incluyendo las que sean en violacion de cualquier p6liza de la Biblioteca, es
prohibido y puede resultar en arresto y/o enjuiciamiento:
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2.
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Entrar areas prohibidas, o estar en la Biblioteca sin permiso de un empleado autorizado
de la Biblioteca, antes o después de las horas de operaciones.

Cargar cualquier tipo de armas incluyendo armas de fuego.

Estar en posesion o estar bajo de la influencia de alcohol, marijuana, o cualquier droga
ilegal.

Pelear o provocar a otros a pelear.

Amenazar o molestar alguien verbal o fisicamente, incluyendo el acoso, el acecho,
miradas fijas, tocar alguien inapropiadamente, usar lenguaje o0 gestos abusivos u
obscenos.

Robar, dafiar, alterar o usar inapropiadamente cualquier propiedad de la Biblioteca.

Ver o realizar actividades ilegales en las computadoras o su laptop en violacion de la
poéliza Uso de Computadoras e Internet.

C. LaAplicaciéon de Actividades Prohibidas

1.

Primera Violacion — Los empleados se pueden dirigir a los usuarios de la Biblioteca para
corregir su comportamiento, y pueden suspender al usuario de todas las bibliotecas
publicas de Orange por un dia, y/o hasta treinta (30) dias dependiendo la severidad de la
violacion.

Segunda y Tercera Violacién- La siguiente violacién puede ser diferente de la primera.
Una segunda violacién resultara en treinta (30) dias de suspension, y la tercera violacién
resultara en noventa (90) dias de suspension, o mas. El/la Director(a) enviara un aviso
oficial al usuario de la Biblioteca, o el aviso sera entregado por algin empleado durante
la préxima visita del usuario.

Violaciones Adicionales- El/la Director(a) de la Biblioteca (o designado) puede suspender
al usuario de biblioteca hasta un (1) afio dependiendo en la severidad de la violacion.

D. Aviso

Todas las suspensiones seran acompafadas de un aviso escrito y una copia de las Normas de
Conducta, avisandole al usuario de la Biblioteca de sus violaciones especificas y de la duracion
de la suspension.
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BIBLIOTECA PUBLICA DE ORANGE
NORMAS DE CONDUCTA (continuado)

Procedimientos de Apelacién para Suspensién de Privilegios

Presentar una apelacion. Una apelacion puede ser presentada El/la Director(a) de la
Biblioteca o su designado dentro de diez (10) dias después de la fecha de suspension. La
apelacion debe incluir el domicilio del usuario de la Biblioteca o alguna informacién de
contacto alternativa (es decir, un nimero de teléfono, correo electrénico, etc.).

Programar una apelacion. El/la Director(a) hara una cita dentro de diez dias, u otro horario
apropiado para los grupos implicados, para oir la apelacion.

Aviso. El/la Director(a) dara al usuario de Biblioteca en escrito informacién acerca de la cita,
incluyendo el lugar, la fecha, y el horario de la cita de apelacion.

Conducta. La cita de apelacion proporcionara al usuario de la Biblioteca suspendido con la
oportunidad de hablar con el/la Director(a) de la Biblioteca y proveer una respuesta escrita o
verbal que indica la razén por qué la suspensién del usuario no debe ser ejecutada. Después
de revisar la informacion, el director puede sostener o modificar la suspension. El/la
Director(a) decidira la apelacion dentro de diez (10) dias del cierre de la junta de apelacion,
y proporcionara un aviso escrito al usuario de la Biblioteca. La decision del/de la Director(a)
de la Biblioteca es definitiva.

Fecha de Suspension de Privilegios. Una suspension de privilegios de la Biblioteca Publica
de Orange comenzara inmediatamente y quedara en efecto a menos que el/la Director(a) la
modifique o revoque.

Violacién de Suspensién

Cualquier violacién adicional de esta péliza de parte de un usuario de la Biblioteca que esta
actualmente suspendido, automaticamente resultara en un afio adicional de suspension.

Page 3 of 3



